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ANUNT

Biblioteca Judeteana ,,Panait Cerna” Tulcea, cu sediul in Tulcea, str. Isaccei, nr. 16A,
organizeaza in conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, concurs pentru ocuparea pe perioada nedeterminata a functiei contractuale vacante de
conducere de SEF BIROU, GRADUL 1IlI, STUDII SUPERIOARE la BIROUL FINANCIAR -
CONTABILITATE. ADMINISTRATIV.

I. CONDITII GENERALE $SI SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS
Conditii generale de participare:

a) are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice de participare:

1. Studii de specialitate:
- studii universitare de licentd absolvite cu diplom3, respectiv studii superioare de lunga

durati, absolvite cu diplom3 de licenta sau echivalenta in domeniul stiintelor economice;

2. Vechime in specialitate:
_ minim 5 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii acestei functii, din care

minim 2 ani in compartimente financiar — contabile, probatd cu acte doveditoare,
3. Cunostinte operare calculator = Windows, Microsoft Office si in softuri specializate de

contabilitate.

Il. DOCUMENTELE SOLICITATE CANDIDATILOR PENTRU INTOCMIREA DOSARULUI DE

CONCURS
a) cerere de inscriere la concurs adresata managerului Bibliotecii Judetene ,,Panait Cerna

Tulcea;




b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa
caz;

¢c) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari, precum si copii ale documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de institutia publica;

d) copia carnetului de munca, sau, dupa caz, o adeverinta care sa ateste vechimea in munca, in
meserie si/sau in specialitatea studiilor (adeverintd care sa ateste vechimea in munca si/sau in
specialitatea studiilor dupa 01.01.2011);

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-
| faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate;

g) curriculum vitae model European, datat si semnat;

h) alte documente pe care candidatul le considera relevante pentru desfasurarea concursului.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul documentului prevazut la lit. e), candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a
depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia
de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data
desfasurarii primei probe a concursului.

Actele prevazute la lit. b) - d) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii
copiilor cu acestea.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 10 zile lucratoare (data limita:
02.02.2021, ora 16.00) de la data publicarii anuntului in Monitorul Oficial, Partea a lll a, la
Compartimentul Resurse Umane-Salarizare din cadrul Bibliotecii Judetene ,Panait Cerna”
Tulcea.

Relatii suplimentare la sediul Bibliotecii Judetene ,,Panait Cerna” Tulcea - str. Isaccei nr. 16A,
persoana de contact Mihai Silvia, tel.0240 -513833, int. 26.

IIl. PROBELE DE CONCURS
Concursul se organizeaz la sediul Bibliotecii Judetene ,,Panait Cerna” Tulcea, astfel:
- 04.02.2021, ora 09.00- selectia dosarelor;

- 11.02.2021, ora 09.00 - proba scrisa;
- data si ora interviului vor fi anuntate odata cu rezultatele la proba scrisa, cu respectarea

art. 24 alin. 5 si 6 din H.G. 286/2011.

Rezultatul pentru fiecare probd a concursului va fi afigat in maximum o zi lucratoare de la data
finalizarii fiecarei probe.

Candidatii nemultumiti pot depune contestatie in termen de cel mult o zi lucratoare de la data
afisdrii rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afisarii rezultatului probei scrise si a

interviului, sub sanctiunea decaderii din acest drept.
Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se face imediat dupa solutionarea

contestatiilor. -
Rezultatele finale se afiseazd, in termen de maximum o zi lucratoare de la data finalizari

concursului si a contestatiilor. 7




IV. BIBLIOGRAFIA

1. Legea Contabilitatii nr. 82/1991, republicata cu modificarile si completarile ulterioare.

2. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare.

3.  Ordinul M.F. nr. 1954/ 2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele

publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

4.  Ordinul M.F. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

. Ordinul M.F. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare.

6. Ordinul M.F. nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile.

7. Ordinul M.F. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

8. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestiondrilor, constituirea de garantii §l
raspunderea in legdtura cu gestionarea bunurilor, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

9. Hotdrarea nr. 264/2003 republicatd, privind stabilirea actiunilor si categoriilor de
cheltuieli, criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in avans din fonduri
publice.

10. H.G. nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fara plata si valorificare a bunurilor
apartinand institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

11. Decret nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa.

12. Legea 53/2003 — Codul Muncii, republicatd cu modificarile si completarile ulterioare —
Titlul Il ,,Contractul individual de munca”.

13. Legea bibliotecilor nr. 334/2002, republicata, cu modificérile si completarile ulterioare.

14. 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, Titlul Il ,,Personalul contractual din

autoritdtile si institutiile publice” : Cap. |, Cap. IV, Cap. V.
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