Anexa nr. 1 la Decizia nrj‘? /2% 0%9‘-747/

Strategia anualj a achizitiilor publice pe anul 2018

a
BIBLIOTECII JUDETENE "PANAIT CERNA” TULCEA

Forma documentului:

"ﬂpaléw—_—g 3 : B U PR s e s s e

——

Revizuita e BRI o e o |




CUPRINS

I. - Notiuni introductive
ll.  Etapele procesului de achizitie publica
@Il.  Programul anual a| achizitiilor publice (PAAP-ul)

IV.  Exceptii

V. Prevederi finale si tranzitorii




1. Notiuni introductive

In temeiul Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
oare, a H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din

venituri si cheltuieli pe anul 2018, Biblioteca Judeteana Panait Cerna Tulcea a procedat
la actualizarea Strategiei anuale a achizitiilor publice.

Prezenta Strategie anuali de achizitie publica reprezint totalitatea proceselor de
achizitie publica planificate a fi lansate de Biblioteca Judeteana Panait Cerna Tulcea, in

calitate de autoritate contractants, pe parcursul anulyi bugetar 2018.
Potrivit dispozitiilor legale, Strategia anuali de achizitii publice se realizeaza in

publica cuprinse in aceasta, se aproba de catre managerul Bibliotecii Judetene Panait
Cerna Tulcea si se actualizeaza dupa aprobarea bugetului.
Biblioteca Judeteana Panait Cerna Tulcea a actualizat prezenta strategie tinand
cont de urmatoarele elemente:
& a) Nevoile identificate la nivelul institutiei ca fiind necesar a fi satisfacute ca
rezultat al unui proces de achizitie, asa cum rezults acestea din solicitarile transmise de
toate birourile/compartimentele din cadrul Bibliotecii Judetene Panait Cerna Tulcea.

b) Valoarea estimats a achizitiei corespunzatoare fiecirei nevoi.

c) Capacitatea profesionala existenta la nivel de autoritate contractanta pentru
derularea unui proces care s3 asigure beneficii anticipate.

d) Resursele existente |a nivel de autoritate contractante si, dups caz,

necesarul de resurse suplimentare externe, care pot fi alocate derularii procesului de
achizitie publica,

5 Etapele procesului de achizitie publica care vor fi parcurse in anul
2018

Atribuirea unui contract de achizitie publica este rezultatyl unui proces ce se
deruleazg in mai multe etape.

Biblioteca Judeteans Panait Cerna Tulcea, in calitate de autoritate contractanta,

re obligatia de a se documenta i de a parcurge pentru fiecare proces de achizitie
blice 3 etape distincte:

a) etapa de planificare/pregétire, inclusiv consultarea pietei:

b) etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului/acordului-cadru;

C) etapa postatribuire contract/acord-cadru, respectiv executarea si monitorizarea
implementarii contractului/acordului-cadru.

a) Etapa de planificare/pregétire a unui proces de achizitie publici

Etapa de planificare/pregatire a unui proces de achizitie publica se initiaza prin
identificarea necesitatilor si elaborarea referatelor de necesitate si se incheie cu
aprobarea de cé#tre conducatorul Bibliotecii Judetene Panait Cerna Tulcea a
documentatiei de atribuire, inclusiv a documentelor suport,

b) Etapa de organizare a procedurii si atribuire a contractului/acordului-cadru
incepe prin transmiterea documentatiei de atribuire in SEAP sl se finalizeaza odata cu
intrarea n vigoare a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru.

Avand in vedere dispozitile legale in materia achizitilor publice, Biblioteca
Judeteana Panait Cerna Tulcea va realiza un proces de achizitie publica prin utilizarea
uneia din urmatoarele abordri, respectiv cu resursele profesionale proprii, resurse
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necesare celor trei etape mai sus identificate. Atunci cand resursele proprii nu permit
intocmirea caietelor de sarcini/specificatiilor tehnice se va recurge la achizitia de servicii
de consultanta in domeniul achizitiilor publice.
In prezent, Biblioteca Judeteana Panait Cerna Tulcea are desemnate doui
persoane insarcinate s3 duci Ia indeplinire atributiile din domeniul achizitiilor publice.
Autoritatea contractanta, prin persoanele desemnate, are urmatoarele atributii
principale:

a)intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea / reinnoirea /
recuperarea inregistrarii autoritatii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului
digital, daca este cazul:

b) elaboreazs si, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesitatilor transmise de
celelalte birouri/compartimente ale autoritatii contractante si programul anual al
achizitiilor publice:

c) elaboreazs sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a
documentatiei de atribuire sia documentelor-suport, pe baza necesitatilor transmise de
compartimentele de specialitate; ‘

d) indeplineste obligatiile referitoare |a publicitate, astfel cum sunt acestea
.arevézute de Legea nr. 98/2016:

e) aplica si finalizeaz3 procedurile de atribuire:

f) realizeaza achizitiile directe;

g) constituie si pastreaz dosarul achizitiei publice.

Celelalte birouri/compartimente ale autoritatii contractante au obligatia de a sprijini
activitatea persoanelor desemnate in domeniul achizitiilor, in functie de specificul gi
complexitatea obiectului achizitiei.

Sprijinirea activitétii persoanelor desemnate in domeniul achizitjilor publice se
realizeaza, fara a se limita |a acestea, dupd cum urmeaza:

a) transmiterea referatelor de necesitate care cuprind necesitatile de produse,
servicii si lucrari, valoarea estimatd a acestora, precum si informatiile de care dispun,
potrivit competentelor:

b) transmiterea, daca este cazul, a specificatiilor tehnice asa cum sunt acestea
previzute |a art. 155 din Lege achizitiilor publice nr. 98/2016:

c) in functie de natura §i complexitatea necesitatilor identificate in referatele

revazute la lit. a), transmiterea de informatii cu privire la pretul unitar/total actualizat al
Qspectivelor necesitati, 'n urma unei cercetari 3 pietei sau pe bazj istorica:

d) informarea cu privire 1a fondurile alocate pentru fiecare destinatie, precum s;i
pozifia bugetara a acestora:

e) informarea justificats cu privire la eventualele modificari intervenite in executia
contractelor/acordurilor-cadruy, Care cuprinde cauza, motivele $! oportunitatea
modificarilor propuse;

f) transmiterea documentyyi constatator privind modul de indeplinire a clauzelor
contractuale, in conformitate cu prevederile legale.

Referatul de necesitate reprezinta un document intern emis de fiecare

precum si preful unitar/total al necesitatilor.

in cazul in care hecesitatea nu este previzibild sau nu poate fi identificata in ultimul
trimestru al anului in curs pentru anul urmator, referatele de necesitate pot fi elaborate |a
momentul identificarii necesitétii.

Referatul de necesitate poate fi modificat, ori de cate ori este cazul, cu respectarea
urmatoarele conditii:



*modificarea sa se realizeze inainte de initierea procedurii de atribuire, cu luarea in
considerare, dacd este cazul, a timpului necesar modificarii programului anual al
achizitiilor publice si aprobarii acestuia:

*persoanele desemnate in domeniul achizitiilor publice sa fie notificate in timp util
cu privire la modificarea respectiva, astfel incat s poata intreprinde toate diligentele
necesare realizarii achizitiei.

c) Etapa post atribuire contract/acord-cadru, respectiv executarea Si
monitorizarea implementarii contractului/acordului-cadru incepe odata cu intrarea in
vigoare a contractului de achizitie publici/acordului cadru si se finalizeaza la incheierea
perioadei de valabilitate a contractului de achizitie publica/acordului-cadru.

Biblioteca Judeteand Panait Cerna Tulcea prin  birourile/compartimentele
beneficiare ale contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru incheiate vor urmari
ducerea la indeplinire a prevederilor contractuale $i se vor asigura de buna exploatare a
dotarilor si serviciilor achizitionate.

3. Programul anual al achizitiilor publice

In cadrul Strategiei anuale de achizitii publice, Biblioteca Judeteana Panait Cerna
Tulcea are obligatia de a actualiza, dupa aprobarea bugetului, Programul anual al

chizitiilor publice, ca instrument managerial utilizat pentru planificarea si monitorizarea
achizitiilor publice la nivel de autoritate contractants pentru planificarea resurselor
necesare derularii proceselor si pentru verificarea modului de indeplinire a obiectivelor
din strategia locala.

Programul anual al achizitiilor pe anul 2018 se actualizeaza pe baza referatelor de
necesitate transmise de birourile si compartimentele din cadrul institutiei si pe baza
bugetului i va cuprinde totalitatea contractelor de achizitie publicd/acord cadru pe care
Biblioteca Judeteana Panait Cerna Tulcea intentioneaza sa le atribuie in decursul anului
2018,

La actualizarea programului anual al achizitiilor publice pentru anul 2018, s-au avut
in vedere:

a) necesitatile obiective de produse, servicii si lucrari;

b) gradul de pricritate a necesitétilor prevazute la lit. a),

c) anticip&rile cu privire la sursele de finantare ce urmeaza a fi identificate.

Programul anual al achizitiilor publice pentru anul 2018 al Bibliotecii Judetene

.Danait Cerna Tulcea cuprinde informatii referitoare la:

a) obiectul contractului de achizitie publica/acordului-cadru:

b) codul vocabularului comun al achizitiilor publice (CPV):

c) valoarea estimatd a contractului/acordului-cadru ce urmeaza a fi atribuit ca
rezultat al deruldrii unui proces de achizitie, exprimata n lei, fira TVA:

d) sursa de finantare;

€) procedura stabilitd pentru derularea procesului de achizitie:

f) data estimata pentru initierea procedurii:

g) data estimata pentru atribuirea contractului.

Dupa definitivarea programului anual al achizifilor publice si aprobarea Iui de catre
managerul institutiei, Biblioteca Judeteana Panait Cerna Tulcea, prin grija sefului
Biroului Economic Contabilitate Administrativ si a responsabililor cu achizitiile publice, va
publica pe site-ul institutiei Programul anual al achizitillor publice pe anul 2018.

Exceptii

Avand Tn vedere dispozitiile art. 2 alin. 2 din Legea nr. 98/2016, precum si ale art. 1
din anexa la HG nr. 395/2016, cu referire la exceptile de |a legislatie, Biblioteca
Judeteana Panait Cerna Tulcea va proceda la achizitia de produse, servicii si/sau lucrari
pe baza propriilor proceduri interne de atribuire, cu respectarea principiilor care stau la
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baza atribuirii contractelor de achizitie publica, respectiv nediscriminarea, tratamentul
egal, recunoasterea reciproca, transparenta, proportionalitatea, asumarea raspunderii.

La elaborarea procedurilor interne proprii, se va tine cont, in mod obligatoriu, si de
luarea tuturor masurilor necesare pentru a evita aparitia unor situatii de naturad sa
determine existenta unui conflict de interese si/sau Tmpiedicarea, restrangerea sau
denaturarea concurentei. In cazul in care constat aparitia unei astfel de situatii,
Biblioteca Judeteand Panait Cerna Tulcea are obligatia de a elimina efectele rezultate
dintr-o astfel de Tmprejurare, adoptand masuri corective de modificare, incetare,
revocare sau anulare ale actelor care au afectat aplicarea corectd a procedurii de
atribuire sau ale activitatilor care au legatura cu acestea.

Biblioteca Judetean& Panait Cerna Tulcea va derula toate procedurile de achizitie
numai prin sistemul electronic al achizitiilor publice (SEAP).

Utilizarea altor mijloace (offline) se va putea realiza numai in conditiile legii si numai
pentru situatiile expres reglementate prin lege.

Prin exceptie de la regula online, procedurile de achizitie se vor realiza in sistem
offline cu respectarea procedurilor interne proprii.

4. Prevederi finale si tranzitorii

. Biblioteca Judeteana Panait Cerna Tulcea, prin Compartimentul *Juridic si de
Achizitii Publice” si prin Compartimentul "Marketing. Achizitii documente de bibliotecs”,
are obligatia de a tine evidenta achizitiilor directe de produse, servicii 8i lucrari, ca parte
a Strategiei Anuale de achizitii publice.

Biblioteca Judeteana Panait Cerna Tulcea va proceda la elaborarea programului
anual al achizitilor publice pentru anul 2018, conform modelului aprobat prin act
normativ.

Prezenta Strategie anuald de achizitii publice pentru anul 2018 se va publica pe
site-ul institutiei Www.tulcealibrary ro,




